
关于 2025 年度个人所得税综合所得汇算清缴办理的操作说明

一、时间

2025 年度个税汇算时间为 2026 年 3月 20 日至 6月 30 日。

二、操作指引

1.登录与进入

登录手机个人所得税 App，“首页-2025 综合所得年度汇算”专题“开

始申报”。



2.选择填报方式

建议选择“申报表预填服务”。



3.核对基本信息

仔细核对个人信息、任职受雇单位等内容。汇算地点一般选现任

职单位，有多个的话选择主要任职的，确认无误后点击“下一步”。



4.收入和扣除项核对

应退或应补税额=[（综合所得收入额—60000 元—"三险一金”

等专项扣除—子女教育等专项附加扣除—依法确定的其他扣除—符

合条件的公益慈善事业捐赠）x 适用税率—速算扣除数]—减免税额

—已预缴税额



(1)看收入

逐项核对工资薪金、劳务报酬、稿酬等。如果有疑问，可以点进

去看详情。如果某笔收入不属于你，发起“申诉”。

(2)看减除费用

系统会自动带出 6 万免征额和三险一金等专项扣除。看专项附加

扣除;这里会展示已填报的扣除额。

(3)年终奖计税方式选择

点工资薪金那一栏右侧的小箭头,有“奖金计税方式选择”的选

项。



两种计税方式都选一遍，对比页面底部“应纳税额”的数值，选

数额小的。



5.计算税款

在仔细核对所有数据确保无误后，点击“下一步”，此时系统会

给出最终结果，包括应退税额、应补税额，或是告知可享受免申报。



6.提交完成申报

（1）如果显示有退税点击“申请退税”。选择之前绑定的银行

卡，提交。

然后就耐心等待审核，大概一两周到账，期间 也 可以关注 APP

里的 审核退税 记录。

（2）如果显示需要补税

点击“立即缴税”后，务必在 6 月 30 日前完成缴纳，逾期会产

生滞纳金。若补税金额不超过 400 元，可享受免税政策。


